附件2.  所级教务系统跨所选课业务流程说明
跨所选课业务流程图
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注：图中所示，业务过程中虚线部分为系统外操作。

业务流程说明：
第1步：所内开课：开课单位增加所内开课信息。操作路径：课程管理所内开课点击【单个添加】 
第2步：课程开放：选课单位向开课单位提出课程开放请求（系统外），开课单位选择课程开放给对应的所。操作路径：选课管理课程开放选择开放外所
注：选课单位的选课学期要与开课单位的选课学期一致。
第3步：开放选课资格：开课单位、选课单位教育干部分别开放本单位有选课资格的学生名单。
第4步：学生选课：开课单位学生，选择【校内选课】；跨所选课学生，选择【校外选课】。如果该门课程“是否学位课”字段（在“课程基本信息”模块下）的选择项为“空”，则学生选课时需要自行确定该门课程“是否为学位课”；如果该门课程“是否学位课”字段的选择项为“是”，则选课学生（包括所有选课学生）不能自主选择是否为学位课，只能以设置为准（都为学位课）。
   注：即使存在上述情况，教育干部也可以在上传成绩时，对有学位课变更的情况进行自主设置。
第5步：组织考试：开课单位组织课程考试（系统外）；
第6步：任课教师阅卷，并向开课单位教育干部提交纸质课程成绩单（含跨所选课的学生成绩）（系统外）
第7步：录入考试成绩，并提交审核：开课单位教育干部录入该门课程的课程成绩（含跨所选课的学生成绩）。操作路径：成绩管理研究所成绩录入研究所成绩发布
   注：选课单位也可以将跨所选课按外选课形式录入成绩，而不必由开课单位录入。具体由开课单位与选课单位协商。
[bookmark: _GoBack]已发布成绩通过教务处审核后，可同步到培养及学位等系统。
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